Zatgcznik do Zarzadzenia nr 3/2023
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Minsku Mazowieckim

z dnia 19 kwietnia 2023 roku

REGULAMIN WOLONTARIATU
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W MINSKU MAZOWIECKIM

Regulamin okresla ogdlne zasady wspdtpracy miedzy Miejskg Bibliotekg Publiczna w Minsku
Mazowieckim z siedzibg w Minsku Mazowieckim, ul. Pitsudskiego 1a, zwang dalej Biblioteks,
a 0sobg podejmujgca wspodtprace na zasadzie porozumienia przewidzianego w Ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, zwang w dalszej czesci
Wolontariuszem.

§1

1. Wolontariusz to osoba, ktdra ochoczo i bez wynagrodzenia wykonuje swiadczenia na
rzecz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku Mazowieckim zgodnie z przepisami
prawa w tym zakresie po podpisaniu ,Porozumienia o wspdtpracy i Klauzuli
informacyjnej RODO” (zatgcznik nr 1)

2. Wolontariuszem Biblioteki moze zosta¢ kazdy obywatel Polski lub cudzoziemiec, bez
wzgledu na miejsce zamieszkania, ktory:

a. jest osobg w wieku od 13 do 18 roku zycia i posiada podpisang ,,Zgode rodzica
/opiekuna prawnego na udziat dziecka w wolontariacie” (zatgcznik nr 2),

b. jest osobg powyzej 18 roku,

c. jest czytelnikiem/czytelniczkg Biblioteki, co oznacza, ze posiada karte
biblioteczna Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku Mazowieckim,

d. utozsamia sie z celami statutowymi Wolontariatu i Biblioteki oraz deklaruje
chec ich realizacji,

e. zaakceptowat/a niniejszy Regulamin.

3. Wolontariusz swiadczy wolontariat w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Minsku
Mazowieckim przy ul. Pitsudskiego 1a oraz filii bibliotecznej (Filia nr 2 w Minsku
Mazowieckim przy ul. Kosciuszki 20) oraz na terenie miasta Minnsk Mazowiecki podczas
wydarzen bibliotecznych organizowanych na zewnatrz.

§2

1. Wolontariusz wspétpracuje z osobg powotang ze strony Biblioteki do spraw
koordynacji Wolontariuszy, ktéra dokonuje wszystkich czynnosci z przyjeciem osoby
na Wolontariusza, deleguje uprawnienia, okresla zakres prac jakie Wolontariusz bedzie
wykonywat w trakcie petnienia Wolontariatu oraz nadzoruje i rozlicza wykonywane
Swiadczenia na rzecz Biblioteki.

2. Wolontariusz zobowigzuje sie:

a. przestrzegacirealizowad cele statutowe Biblioteki,

b. zapoznac¢ sie z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku
Mazowieckim,

¢. dbaé o mienie powierzone mu podczas pracy,



swojg postawgq reprezentowac godnie Biblioteke,
podnosi¢ swoja wiedze oraz umiejetnosci konieczne do wykonywania
powierzanych zadan i czynnosci,
f. do uzupetniania listy obecnosci wg. wzoru zamieszczonego w zatgczniku nr 3,
g. realizowaé¢ $wiadczenie wolontariatu zgodnie z warunkami zawartymi
w ,,Porozumieniu o wspétpracy”.

§3

1. Biblioteka, w stosunku do wszystkich Wolontariuszy, ma obowigzek:

a. poinformowa¢ Wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczenstwa
zwigzanego z wykonywanymi Swiadczeniami na rzecz Biblioteki oraz o zasadach
ochrony przed zagrozeniami,

b. zapewni¢ Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania
przez niego Swiadczen, w tym odpowiednie srodki ochrony indywidualnej,

c. zapewnic identyfikator Wolontariusza,

2. Wolontariuszowi, z ktérym zostato zawarte pisemne porozumienie obejmujgce
Swiadczenie czynnosci okreslonych w tym porozumieniu na potrzeby statutowej
dziatalnosci Biblioteki, na okres przekraczajacy 30 (trzydziesci) dni, przystuguje
zaopatrzenie z tytutu wypadkdéw przy wykonywaniu czynnosci okreslonych
w porozumieniu, a nawet okreslonych w Ustawie z dnia 30 pazdziernika 2002 roku
o0 zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub chordb zawodowych powstatych w szczegdlnych
okolicznosciach (Dz.U. 2020 poz. 984 z pdz. zm.).

§4

1. Organizator zobowigzuje sie do komunikowania sie z Wolontariuszem telefonicznie
i/lub za posrednictwem Facebooka w ramach grupy Wolontariat.

2. Wolontariuszowi przystuguje prawo do otrzymania pisemnego zaswiadczenia
o wykonywaniu $wiadczen wolontariatu i opinii o wykonywanej pracy pod warunkiem
spetnienia powyzszych zobowigzan. Zaswiadczenie otrzymuje Wolontariusz na
podstawie wypetnionej Listy obecnosci Wolontariusza (zatgcznik nr 3).

3. ,Porozumienie o wspodtpracy” moze by¢ rozwigzane przez kazdg ze stron w terminie
wspolnie okreslonym. Wypowiedzenie musi miec¢ forme pisemna.

§5

1. Wolontariusz nie stosujgcy sie do przepisow Regulaminu moze by¢ czasowo lub na
state pozbawiony prawa $wiadczenia pracy wolontariatu na rzecz Biblioteki.

2. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje sie w trybie zarzgdzenia Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku Mazowieckim. Kazdorazowa zmiana
Regulaminu zostaje ogtoszona na stronie Biblioteki https://mbpmm.pl/.

3. Aktualne informacje dotyczgce Wolontariatu znajdujg sie na stronie Biblioteki:
https://mbpmm.pl/wolontariat/

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.04.2023.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu Wolontariatu MBP

POROZUMIENIE O WSPOLPRACY
PAWETHE "W AL « s ccmsomsmsmmossms 15425584 r. w Minsku Mazowieckim, pomigdzy:

Miejska Bibliotekg Publiczna w Minsku Mazowieckim, ul. Pilsudskiego la, 05-300 Minsk
Mazowiecki, reprezentowang przez Karoling Wieczorek — Dyrektora Biblioteki, zwang w dalszej
czesci Korzystajgcym,

a

Panig/Panem. ... ..o zamieszkata/tym

zwang/zwanym w dalszej czgsci Wolontariuszem, zostalo zawarte porozumienie nastgpujacej

tresci:

1. Korzystajacy i Wolontariusz zawieraja porozumienie o wspdtpracy w zakresie pomocy
w bibliotece.

= Wolontariusz zobowigzuje si¢ wykona¢ w ramach porozumienia nast¢pujgce

$wiadczenia: porzadkowanie ksiggozbioru, pomoc w organizacji wydarzen bibliotecznych,
przygotowywanie zbiordw do Opracowania, .............eeeveevuirreireniineiieieaieareneaieaean

3 Rozpoczecie wykonania swiadczen strony ustalajg nadzien ...............c.ooooiiiiina.. r.,
a zakonczenie dodnia................coeeieinnn... (]

4. Miejscem wykonywania $wiadczenia jest Miejska Biblioteka Publiczna w Minsku
Mazowieckim.

3, Strony zgodnie ustalaja, Ze porozumienie niniejsze obejmuje Swiadczenie o charakterze

wolontarystycznym, ktore ma charakter bezptatny.

6. Korzystajacy zobowigzuje si¢ do zwrotu wolontariuszowi wydatkow (po pisemnym
skierowaniu do Dyrektora biblioteki), ktore ten poczynit w celu nalezytego wykonania
$wiadczenia (w tym koszty podrozy shuzbowych i diet na zasadach wynikajacych
z odrebnych przepiséw).

7. Zwrot wydatkow o ktérych mowa w pkt. 6 nastapi w terminie 7 dni po otrzymaniu
od Wolontariusza stosownego rozliczenia wraz z dowodami poniesionych wydatkow.

8. Korzystajacy poinformowat wolontariusza o zasadach bezpiecznego i higienicznego
wykonywania §wiadczen oraz takie warunki zapewnia.

2. Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytulu wypadku przy wykonywaniu
swiadczenia wymienionych w pkt 2 Porozumienia, na zasadach wynikajacych z odrgbnych
przepisow.

10.  Wolontariusz zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie
wykonywanego porozumienia.

11. W sprawach nie uregulowanych porozumieniem, zastosowanie ma kodeks cywilny oraz
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

12.  Wolontariusz zostat poinformowany o przystugujacych mu prawach i obowigzkach.

13.  Porozumienie moze by¢ rozwiazane przez kazda ze stron w terminie wspolnie okreslonym.

Wypowiedzenie musi mie¢ form¢ pisemng.
14.  Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Wolontariatu MBP

Klauzula informacyjna RODO w stosunku do Wolontariusza

Zgodnie z art. 13 ust 1-2 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze administratorem Panstwa
danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Minsku Mazowieckim z siedzibg przy ul.
Marszalka Joézefa Pilsudskiego 1a w Minsku Mazowieckim, 05-300 Minsk Mazowiecki, e-mail:

poczta@mbpmm.pl.

10.

11.

Na podstawie obowigzujgcych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowac sie:

— przez e-mail: r.chmurski@mbpmm.pl.
Pozyskane dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

— realizacji celow statutowych Administratora;

— wykonywania Porozumienia z Wolontariuszem;
Podstawa prawng przetwarzania danych jest Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbg¢dne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi, w zwiazku z art. 4 ust. 2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach i art.
42 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, czyli zawarcie i realizacja porozumienia w postaci
zaakceptowanego przez osobg, ktérej dane dotycza lub jej opiekuna prawnego.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do wykonywania $wiadczen
wolontariackich.
Dane osobowe wolontariusza mogg by¢ udostepniane nastepujagcym podmiotom:
organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organdéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa, jak rowniez podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz Administratora.
Panstwa dane osobowe begdg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji okreslonych
celéw, w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa, a takze do
czasu przedawnienia roszczen zgodnie z Kodeksem cywilnym.
Podane dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.
Dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Panstwa, a w przypadku oséb matoletnich od
opiekuna prawnego.
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
usuniecia oraz ograniczenia ich przetwarzania. Przystuguje rowniez Panstwu prawo do sprzeciwu
wobec danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong
danych osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Informujemy, ze nie korzystamy z systemdéw stuzacych do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Wolontariatu MBP

Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udzial dziecka w wolontariacie

M Ny oy TR o T 1L VOO ——
zamieszkaty/a

(imig i nazwisko dziecka)

w Swiadczeniu wolontariatu w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Minsku Mazowieckim,

ul. Pitsudskiego 1a, 05-300 Minsk Mazowiecki.

Niniejszym oswiadczam, iz dziecko bedzie samodzielnie przychodzié i wracaé z Biblioteki.
Jestem swiadomaly, ze ubezpieczenie dziecka jakie zawarte przez szkote (do ktérej dziecko
uczeszcza) z Powszechnym Zaktadem Ubezpieczen, obejmuje calodobowa umowe.

Tel. kontaktowy: ........ccooeiiiiiiiiiiiiian... (w przypadku zmiany numeru telefonu prosze

o informacje).

MIASK MaZOWIECKI, . ...ttt

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Wolontariatu MBP

LISTA OBECNOSCI WOLONTARIUSZA/WOLONTARIUSZKI

Miejska Biblioteka Publiczna w Minsku Mazowieckim

Opiekunka Wolontariatu: Katarzyna Jastrzebska

G

Strona biblioteki: www.mbpmm.pl

Imi¢ i nazwisko Wolontariusza/WolontariuszKi: ............cooieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeene .

Ip. Data Nazwa wydarzenia Liczba Podpis
godzin pracownika
biblioteki




